
2018 届本科毕业生就业协议签订和就业方案上报流程
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用人单位盖章

用人单位主管部门盖章

毕业生签字

学院盖章

辅导员签字
学校就业中心盖章



协议书签订流程

常规签约流程：单位签约-学校盖章 特别情况：学校盖章-单位签约

1 . 毕业生与单位确定就业意向——在学院

领取协议书；

1 . 毕业生与单位确定就业意向——在学院

领取协议书；

2 . 毕业生与用人单位协商填好就业协议

书，单位盖章后，学院盖章、毕业班辅

导员签字；

2 . 毕业生携空白三方到学院盖章、毕业班

辅导员签字；

3 . 毕业生通过学校就业信息网或地大云就

业上报就业方案；

3 . 毕业生到就业中心盖章，并登记（白联

未交）

4 . 协议书交至大学生就业中心审核盖章； 4 . 毕业生将四联协议书交与用人单位，用

人单位完善协议书内容，加盖公章，寄

回三方（两联）。

5 . 留存协议书第一联（白联），并在就业中

心登记

5 . 毕业生通过学校就业信息网或地大云就

业上报就业方案；

6 . 毕业生将协议书第一联交至就业中心，

并在原有登记上备注白联已交。
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就业信息网登陆入口：



微信地大云就业登录入口：
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